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@ 7
22 | Organisation J Jobs/Pratak olle

Allgemeinesl Abrechnung Pauschalen/LénderI Update | Lizenzierung I Expart | Auftragsverwaltung

Grundlagen

Drganisation - ORG_DE_D20404_W0 SOFTSIMPLEFREIND rganization. nsf

€ Nach oben weiterlsiten

'Wwienn Antragsteller selbst Teil der Entscheidungskette | € An Stellvertreter
ist, folgendermassen verfahren

Anwender, die von dieser(n] Regelunglen) " Christian Huber/355 4=
auzgenommen sind

Im Namen von

Altivieren Sie hierflir das Modul lm Mamen von- im Abschnitt <Lizenzierungs. Alle Personen, die -lm Mamen von- erstellen diifen, bendltigen die Rolle [RequestCreator] in der ACL der Datenbank.

Superuser [Konnen Abrechnungen fuir alle erstellen) | Christian Huber/S55 = (Disse Personen bendtigen die Ralle [FinancialDept]

Dielegataren [Kannen Antrage an andere zumeizen) T Chrigtian Huber/S55 =]
Bei Delegation wird folgender Personenkreis informiert el Artragsteller I Neue Zustindigs [~ Personalabteibing

E skalationsmanager [wird alks zusétzlicher Entscheider | Cpristian Huber/SSS =
eingesetzt, falls keine Entscheidung) fistan FLbe a=

Informationsfluss

Infamailz in falgenden Sprachen senden ¥ Deusch I Erglisch [ Franziisich

Benachrichtigung auch fiir sigene Aktionen senden an: © =

Cleanup
Antrage mit Status <Venworfer tadich aus Datenbank € Ja & Mein
entfernen

Antrage mit Status <Micht beantragts taglich laschen, J‘DJ Tagen
die erstell und nicht modifiziert wurden seit

Replikations/Speicherkonflikte automatisch ermittsn | @ Ja © Mein
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Allgemeines ' Abrechnung I Fauzchalen/Lander | Update I Lizenziemng I Export | Auftragsvenwaltung

Folgende Arwender und/oder Rollen kiihnen |7 =

genehmigte Reisekostenabrechinungen Die Ralle [Financiall'ept] (=Buchhaltung) ist werk sseitig autarisiert.
karmigierenprifen.

Fieizekostennummer kann live auf folgendem TUEBO1/555 =]
Server ermittel werden

Mumnmermkreis fiir T oonna

Feizeantrage/Reizekostenantrdge

Zahlung kann erfolgen durch T PrivvatiaM
Firrnenkreditk arte(F|
Firmnal3k. 4

Eine Auswertung ist nur nach den eingetragenen Werkseinstellungen maglich. Andem Sie
hier rur Bezeichnungen und keine Aliaze |

Mehnwertsteusrzatze T 00
TE]F
193139

Folgende Excelvarlage fir den Druck von r

Reizekostenabrechnungen venwenden:

TAM_WORLAGE_RE.xs

Folgende Konten beim Druck separat saldieren |~ 7100
009
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Allgemeines | Abrechnung I Pauszchalen/Lander I |Jpdate | Lizenzierung I Export I Auftragzvenwaltung

Allgemeines I Reizelander |

van Standardarwendem gebucht
werden

Faolgende enweitere Belegarten konnen

¥ Ubemachtungspauschalen [~ 5achbezugsleistungen

ermoglichen

Auzmahl folgender Kilometerpauschalen

T Privatwagen|Privabyagen

Matarad/Maotorollerlt atorrad/Mataoraller
Moped/MafalMoped/Mafa

Fahrrad|F ahrad

Mittahrer PEMWIMittabrer PlW

Mitfahrer Motornad/MatorrallerMitfabrer Motorad M atoroller

Worgabewert

T Privatwagen

Allgemeines | Abrechnung | PauzchalensLander Updatel Lizenzierung | E:-:portl Auftragsvenualtung

Wahrungen

Sie konnen Kurse manuell eintragen (2.B. anhand einer Eurocardabrechnung) oder automatisch anhand des Belegdatums. Hierzu ist ein
reqelmaliger Update der wiahrungstabellen erfarderlich,

W ahrunagen aus Belegdatun
ubernehmen

 Ja IF'

Adrezze Abruf Furshiztarie [max. 90
Tage]

T hittp: A v, ech. europa. eudstats deunofxref Aevrofkref -hist-30d. <l

Adrezze Abruf Tageskurze

T hitp: A v echint/stats feurofxref feurofxref-daily.xml o

W ahrunagen vorhalten fur die letzten

©7 4 Tage [maximal 90)

Adrezse fir =ML-Abruf won Pauschalen

T hitp: A, softsimple. dedfilepool/pauschalen. sml o
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Allgemeines | Abrechhung F'ausu:halen.-"LénderI Update II E>-:|:u:|rt| Auftragzvensalung

Die nachfolgenden Module konnen uber entsprechende Lizenzierungzschlizzel freigeschalten werden. Hierzu ragen Sie bitte
den entsprecheden Lizenzierungsschilzzel ein und aktivieren Sie anschliessend das gewinschte Modul. Falls kein

Schlizzel vorhanden ist, aktiviert das Programm den Evaluieungsmodus. Ober die aufgezeigte Schaltflache konnen Sie prifen,
ob die entsprechenden Lizenzachlizsel komrekt eingetragen wurden.

[ Eingetragene Lizenzzchluzsel vernfizieren ]
Lizenzschilizzel r

Modulhame Aktivieren
Reisekosten - Server - &+ Akbiv o
Fahrtenbuch & Aktiv o
Ankange venwalen Akt 0
Aufrage verwalten Akt 0
Delegation 0 Akliv G
Yermwaltung von dnwendem ohne | € Aktiv i
Dominolizenz

Erstellzn im M armen won & Aktiv o
SuperLser % Aktiv &

Micht aktiv
Micht aktiv
Micht aktiv
Micht aktiv
Micht aktiv
Micht aktiv

Micht aktiv
Micht aktiv
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Allgemeines | Reiseplanung | Abrechnung Pauschalen!Léndetl Updatel Lizenzierung I Auftragzvenwaltung

Legen Sie fest, in welchem Format eine Reize exportiert werden zoll. Sie konnen alle Felder einer Reize

jeweilz in einem Datensatz ablegen.

Pfad zur Expartdatei / Extenzion |D:\ ‘ |-:w |

['az Programm erstellt eine Datei im angegebenen Plad, erganzt um die Feisenummer
K.opfzeileninfarmation beim Expart & Ja 0 Mein
eintragen
1 | Reizenummer j| " | Feizebezeichner ﬂ|
2 | Kontentyp ﬂ| 12 | ﬂ|
3 | Sachkonto j| 13 | j|
4 | Mettokontensumme ﬂ| 14 | ﬂ|

Auzgabefeldizte

~ dntragstellerdntragsteller
PersonalrummerPeM o
F.ostenstelelF.ostenstelle

K.ostenstellenbezeichnungll.ostenstelleM ame

ReizenummelHPR eizeMo
Reizebezeichnerlfweck
K.ontentyplHPK.ontenTup
SachkontoHPRME.onto
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Allgemeines | Abrechnung | Buchungen F'auschalen.f'Léinderl Updatel Chartl Lizenzielungl E:-:DDltl taftragewvensaltung I

Sie kannen wahlweize die Auftragzvenwaltung von Travel And More venwenden oder an eine belisbige andere Matesdatenbank ankoppeln.
Um andere D atenbanken einzubinden, bendtigen Sie eine Auswahlangicht, welche die selektierbaren Aufirage beinhaltet. Diese muss in einer
beliebigen Spalte die Auftragznummer beinhalten, Die Hummer der Spalte geben Sie bitte im Feld <Auftragznummer legen...> an.

Zur Ermittlung des gewahlten Auftrags benotigen Sie eine einzpalige Suchansicht, in dieser Spalte sind sotiert die Auftragsnummern auszugeben.
Fallz neben der Auftragshummer auch noch andere Felder [z.B. Beschreibung] auz dem Auftragzdokurment Lbermammen werden sollen, geben Sie
die Feldnamen hierzu in den Zuordnungzfeldern an [z 6. Fimenzuordnung, Lokation, ete).

Auftrageverwaltung verwenden:  Nein 5

Auftrage lesen aus & Aktueller Datenbank €& Fremder Datenbank,

Angicht, die fur die Auswahl eines T [Orders)
Auftrags verwendet wird

Auftragenummer lezen aus Spale 7q 1

Anzicht, die fur die |dentifik ation T [Orders)
desz Auftrags nach der Auzwahl
werwehdet wird

Ermittle die Zuordrung zur ¥ Orderto 4
Auftragenummer aus Feld

Ermittle die Zuardnung zur T OrderDescription
Auftragsbeschreibung aus Feld

Ermittle die Zuordrung zur Firma T DrderCompany
ausz Feld

Ermittle die 2uordhung zur " OrderLocation

Lokation aus Feld
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