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Chartt = Partal | Refresh Hilfe Saldo Urlaub Saldo Zeit Mitarbeiter Restu
- 10,00
& o 2@ L] & 20,00 F g
An/Abweszenheiten fur <Christian Huber> Autgaben fur <Christian Huber>
|@' Hilfel |A.t’-‘m.-’.t’-‘«bwesenheit erstellenl |E Knmmentarl ‘@' Hilfel ‘[C_«) Sammelgen.l |¢ Er|.| |@ Mur Tudol
E |Nn. |Info | | Wan Bis Status | AT |Eingereicht|.t'-\rt | Fes |Meldung HR E Wian Einggreicht Statuzdpp |Bearbeitungshinweis
* A-Kontingentubersicht 2 Tetmin
K.ontingentubersicht % Babara 21122010 Beanbragt  Urlaub <08.12.2010-C
+ B1-An/Abwesenheiten [ Callcenter  12:04.57 Callcenters
raub 08.11.2010 09.11.2010 Genehmigt 200247112000 0100 «° Replikat SAFP
Dienstreize 27.10.2010 28.10.2010 Genehmigt 20025102010 0400 «* Replikat SAP
Dienstreize 25.10.2010 26.10.2010 Geneshmigt 20025102010 0400 «* Replikat SAP
Krank ohne Attest 0E.09.2010 07.09.2010 Genehmigt 20026022010 0210 «* Replikat SAFP (
Kur 0.09.2010 05.09.20010 Genshmigt 3,0001.0920010 0220 «" Replikat SAP 0 , %
An/Abwesenheiten erstellt fur andere Mitarbeiter 0 , %
0,
EKommentarI o ., .% @
|Nn. |Info | | Waon Bis Status | AT |Eingereicht |.-’-‘~bw. | Res |Meldung HR
¥ Barbara Callcenter 2 1 $ +
Krank 02122010 0E12.2010 Geneshmigt 200 14122010 0200 «* Replikat SAP '
Jrlaub 12.07.2010 16.07.2010 Genehmigt 500 13072010 0100 «* Replikat SAP (0] 54 +
Jrlaub 21.06.2010 21.06.2010 Geneshmigt 100 20062010 0100 +° Replikat SAP EN =% + 6
Krank 11.06.2010 16.06.2010 Genehmigt 400 28062010 0200 +* Replikat SAP 0 0%
ez ik N7 2mn no . mn Carabrmiat 200 NAM M0 AN e#  Fanll =k SAD :l 0 +
Chriztian Hub f Out of Office W4 Dew S LIEBDEP :
AT TR S e e e L2 Einlsitung & Profil Vi K.onfiguratian "5 Sprache T Administration == ATChi
" #S %&!
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|'Q' Hilfel ‘A.&nfﬁbwe&enheit ersteuqnl

Antrag erstellen

|N°- |'”f° \I\ Fur mich erstellen

* A-Kontingentubersicht
K.ontingentiibersicht

Fir andere erstellen

x

eiterfassung x|

o

$
+ $
0o 8% ,
0 @ *
0 > )
0 $ %
>
(0] + )
# >9
o # 7
o # >
0
2 + 3
" 4555 '

A1)

14 ) >

Callcenter Barbara [Fat. 000117 PHo 00000002
Dermo REFontrolle

Dema SubTL [KatKaostSub1l PMa 00000004)
Demo Sub1S [Ket0002]

Demo SubTUT [KetxvZABC PMo.00000003)
Cema Sub1U2 [Kat.0002)

Demo SubTy [Ket 0002]

Demo Sub2L [Ket.0003]

Demo Sub2S [Ket 0003]

Cema Sub2U1 [Kst.0003)

Cemo Sub2U2 (ks 0003)

Dema Sub2y (Kt 0003]

Demo Topl [FstFostTopl]

Derma TopS (Kt EostTapS)

Demo Topl? [Ket0007]

Demo TopU2 [Ket0007]

Demo Topy [Ket0001]
Hirzch Harmp (K.t 0007

Saonder ErstellenFuertdich
Sander Perzonalabr
Sonder Personalztarmm
Sander Sekretariat?
Sonder Zeitbeauftragter
zerl Daul
zer? Daud
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Auswahl feitart

Bitte wahlen Sie die gewlinzchte Zeitart

Mo Beschreibung

¥ A-Haufio genutzt
o0 Udaub

M30  Sonderslaub [Heirat)
M45  Sondemslaukb [Todesfall)
MAa0  Sondemilaub [Umzug)
0190  Bildungsurlaub
0200 Krank
0205  Krankheit untertagig
0210 Krank ohre Sttest
0220 Kur
0400 Dienstreize
0420  “Weiterbildung
0300  Zeitausgleich
0920  Zeitkorektur

F1020  Zeitereigrizze

P2012  Zeitumbuchungen

/ '@ : %%
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| a Speichernl |ﬂ’ﬁntrag stellen|

oftsimple®

|f Huecksprachea’Kommentar| |E Arbeitstage live berechnen| | @ Quickcharll

StatusHR HR Mo, Dok

Dienstreise Nik 000
Nicht beantragt
Orgamsa_tunsu:he Erstellt durch  Antragsteller | Personalno. Kostenstelle  Entscheider
Informationen

Christian Huber  Christian Huber  gooooooi 299444 Christian Huber
Abtragsart 0400 Dienstreise
Zeitraum Erster Tag Uhrzeit Letzter Tag Uhrzeit Anzahl Arbeitstage

Ahwesenheit bhwesenheit

21122010 € |08:00 O 212200 s |16:00 @) 2,000

Bemerkungen Antragsteller

Serinar Qut of Office

(O % 593/ %-
$ +-( - +6
(OO % $ 8

0 .

2E! > %

, + 3 @+ +

C 5 9 +6

, + 3 +

,F , %
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Speichem| | 5 Antrag stellen

@ + Urlaub
Nicht beantragt
% || Schiit Nachste Schrite | Infa
* A-Arbeitszchritte
* Aktiv
| * | [0)
) "4 6 % 1 & 1 & NMicht beantragt Anfrage Yertretung
Beantragt
o) . Buchung beantragt
o 7 4 + 2 & Anfrage Vertretung Wertretung abgelehnt
Wenworfen
o 4 S 9
0 4 3 @ Vertretung abgelehnt Anfrage Wertretung &
Beantragt
Wenmorfen
B ) 1 * 1 4 & Beanbragt YWensarfen =
" . Genehrigt
! Abgelehnt
5 &% Teilgenehmigt Abgelehnt i
o # . 9 Genshmigt
’ Wenworfen
O > v & Genehmigt
n # % O > enehmig
x (1C 1+ 1 *
" H#S W& !
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Ich erhalte Mails vom Wworkflow

lch mochte keine Mailbenachrichtigung
|ch miochte immer sofort benachrichtigt werden, wenn eine Aufgabe vorliegt

. 2ustellungsturnus

WMo W Di WM WDaWF ITEET Go

zarmelh und einmaliq zustellen

Aufgaben fiir <Christian Huber>»

(1

|'Q' Hilfel |[£¢) Sammelgen.l |¢Er|.| |@Nur Todol

Wian Eingereicht |Statusdpp |Eearbeitungshinweiz
Termin
¥ Barbara 22122010 Beanbragt Sonderurlaub [Heirat] <27.12.:
Callcenter  06:12:08 <Barbara Callcenter>
% Barbara 22122010 Beanbragt Uraub <16.12.2010-16.12.20°
Callcenter 06:11:44 Callcenter:
| 1 # Babara 22122010 Beantragt Urlaub <14.12.2010-14.12.20°
) Callcenter 0B:11:27 Callcenter:
' D< % D * Babaia 21122000 Beantragt Unlaub <0812 2000-08.12.20°
120457 Lallcenter
Aufgaben fur <Chnstian Huber>»
|'@ Hilfel |[:-_) Sammelgenehmigungl |¢ ErledigensMicht fiir miu:hl |£ Nu:utizl |@Wiedewmlage| ‘@Zurijck Zur hormalen .-’-\nsiu:htl ‘ ‘5 Wit Antrag abaleichen
Antragsteller ‘ FeMo | Abtrag- |4l ‘ Yon ‘ Bis ‘ Statuzdpp Gesendet an Bearbeitungzhirmweis
Art
Callcenter Barbara Qooooooz - 0100 083122010 08122010 Beantragt Chrishian Huber  Urlaub <08.12.2010-08.12. 2010 00:00:003 von <Barbara Callcenter:
Callcenter Barbara Qooooooz - o100 141220010 14122010 Beantragt Christian Huber  Urlaub <1412, 2010-14.12. 2000 00:00:00% waon <Barbara Callcenters
Callcenter Barbara Qoooooo2 - o100 16122010 16122010 Beantragt Chrigtian Huber  Urlaub <1612 2010-16.12.2010 00:00:00 won <Barbara Callzenter:
Callcenter Barbara Qooooooz - 0130 27122010 28122010 Beantragt Chnigtian Huber  Sonderurlaub [Heirat] <27.12.2010-28.12 20103 von <Barbara Callcente

#S  %N&!
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‘ Anfordenungen ‘ Hiztorie ‘

;f Bearbeiten @ Zurickzighen —,‘;' Connect starten —pz Export Zetereignizse —,‘;' Erport Zetumbuchungen &Zur'u'ck an Antragsteller

Eingereicht Mo, |PeMo. Bk |Antragsteler YWin Bis Tage Statuz [Typ  |Abw-art  |Lock |
- - - M Antrag
¥ D-Anforderung Einbuchung Abwesenheit
22122010 00O0& 00000002 Callcenter Barbara 27 122M0 28122010200 Genehmigt 030
Z2122M0 00005 00000002 Callcenter Barbara  16.1220010161220101.00  Genehmigt man
| Anforderungen | ‘
Suchen ™ [= alle Arwender] Nach Eingabe TAB diiicken An,/ Abwesenheiten Ubersicht fiir  Barbara Callcenter
|'ﬁ' Hilfel |&Anfﬂbwesenheit erslellenl |x Stornul |@ [bergabe HHl |& Delegierenl ||5 Kunlenaktualisierungl
Mo. |PeMa Yan Bis ‘ Tage Eingersicht  Status Antrag |Typ ‘Abw. ‘ALI ‘FS In | HRMNa. | sbgleich S4F | Res | No [Meldung S4P
Art Hr
* A ontingentiibersicht
Q0000002
¥ B1-Anddbwezenheiten
00006 00000002 27122010 28122010 200 22122010 Genehmigh Sonderurlaub 0130 ...wartet auf Abwicklung
[Heirat]
00003 00000002 21.12.2010 2112200 1,00 21.12.2010 Genehrigt Dienstreize 0400 =3 020192 2112200131053 An-Aabwesenheitzzatz wurd
Fehler an den Yerbucher ub
Q0005 00000002 16122010 16122010 1.00 221220010 Genehmigt rlaub oo . martet auf Abwicklung
" #S %&!
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Out of Office
Setup allgamain

Ubersicht I Sonderfunktionen I K.alender/Infarmation I Optimierung | Zeitmanagement I Chart I todule/Lizenzierung I Custom I

Grundlagen I Feferenzen | Besonderheiten | Zugiffsherechtigunen |

Out of Office wie folgt verwenden F fnidbwesenheiten mit Zeitkonten (Libergreifende Buchungsiahre) =]
Perzanalbersich Abtragarten P Softsimple =]
Zeitsalden verwenden * laub/Zeitzalda HR ;=]
Falgendes Personalsysten alz: Backend vemwenden & Sap © Out of Dffice V4 ¢ Nicht verwenden
‘wenn Artragsteller selbst Teil der Entscheidungskette . & An Stellvertreter " Selbst entscheiden & Mach oben weiterleiten
ist. folgendermassen verfahren

.. dwznahmeregelung ailt fiir " Christian Huber/555 ;=1

An/dbwesenheiten | Individuelle Erganzungen | Abtragarten

Aktive Jahre 2010, 2011 a=d
Abgezchlozzene Jahie " A
Feiertage zind angelegt fiir Fam0,2m1
Antragztellunag im aktiven Jahr moglich bis
.. Auznahmereaeiung gilt fuir P L=
FKolisionskontrolls flr &ntrage T Status Beantragt und Genshmit =]
Yargabeteimazke " 000-TM-2BW-ABTRAG

Dffentliche Kontingente sofort aktualisisren @ Ja T Nein
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Abtrag fAbwesenheitsart
G960 Dienstreisa

I Ergénzungenl Information | Customizing

Grundlagen Kunide Nummer  Rubrik [DEUS) Beschisibung (DE/US) Ansichiskategarie [DE/US)
555 0400 Dienstreize / Weiterbildung Dienatreize B1-Ansfbwesenheiten
travel/training travel B1-attendances/absences
Zeitkomponenten Won-Bis Zeitkomponenten venwenden Micht Liber Jahresgrenze  Micht Liber Tagesgrenze Halbe Tage erfauben
© Mein & Ja  Ohre & Frei  Liste ©la N
_ o+ % 3
Zeit izt optional ©Ja @ Nein
Angaben zur Daver Max. Srzahl Tage Max, dnzahl Kalendertage Maw. Anzahl Stunden
1} 1] 1}
0] %

Zugtimmungzpilichtige Andabmwesenheit ®a Ne?n 1% % /
Riickmeldung venvendean T Ja @ Nein

: ; © Ja & Mein
Ende automatizch fortschreiben

& . . 0 >>#>? $
fuswahl Vertretung erlauben ¥ Micht venwenden ¢ Optional " Erfarderlich
Kalligionskontralle durchfibren innerhalb Fubrik attabs / $
1
Bei Kopplung mit HR mit disser Abtragsart erstellts Beide Richtungen abgleichen 3
Dokumente wis folgt verarbeiten
[art=iel=nds) In Kalender iibertragen Thema fiir Eintrag in den K.alender
@& Ein ¢ Aus
Kennzeichnet Abwezenheit & Ja € Mein [nur hiermit gekennzeichnete Abtragarten werden im Chart dargestelt)
REtz=tatn alinEhal Im Chart anzeigen Abweichende K ategone [DE/US) Farbe [gebuchte Abweszenheit] Farbe [beantragte Abwezenheit,
 Hein 7 la =] _|
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Superuser
+ & E) 7%
o] %
Entscheider Toplevel (=Geschaftsleitung) o O ! %)
4’ vitgledor (1.n) }* o $ 92+
- o O $ 9 )
o 4 %
Erweiterter Entscheider Erweiterter Entscheider
7 ) . . #
Entscheider Entscheider 2. Ebene o # + C 3
Yertreter Yertreter
ritglieder (1..n) rvitglieder (1..n)

M-Stufige Organisationshierarchie mit beliebig

vielen Unterorganisationen.
F o)) &
o $ ) 9 2
o C ) 2 + )
o ( )I % 7
o O Y% + @% C
o , + % + ( )9+
8 G & %7
o & 9 + F + + ) %
+
o 7 "+
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Teamiibersicht Abwesenheiten
™ Kurze Termine oben @ Keine Sortierung ﬁ Favariten @ Planung @ Dirucken | Legende
Modus Zuriick Vomwarts Abteilungen sind ausgewahilt 2 1% K.eine F.ategonen gewahlt =

1 Tag Eine Woche Ein Monat [+ CH Al O Planung------ A
2 Tage Ein Monat ZweiMonate ] CHANGEMAME [ Ulaubswunseh |
Wwioche Zwei Monate | CHZBA T [ Urlaubsant b
Monat | Halbjakr ravheantag
Quartal H albjahr Jahr [ ..CH-SUE [ Kurzarbeit
Jahr Jah [ Dema-Dau-Top * [ —-Arbeitszeit— el

= Mai 2011

=foot | mooz | iz | miod | poos | Freoe | saor | soos | meos | piwo | minn | oesz | Pz | sane | s

Calcerter Barbara | e
Derno Sub1U1 S Uespeosizen

Derno Sub201

Derno Sub2u2 o eesend@sOzioesn

Hirsch Harry

Huber Christian _ Udaw@2080005 | Abwesend(10051405)
= | I K 12 2011 I K 19 '2011

> m
©® T

' B %%

" H#S %& !
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